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’ 1.1 DEFINICION compraran los productos o servicios,
IND1CE igualmente los detalles contenidos en las
CONVOCATORIA Es el aviso publico que realizan las bases de la convocatoria.

dependencias y entidades anunciando el inicio de e Publicacién electrénica: Se detalla la
1.1 Definicion un determinado procedimiento de contratacion en fecha a partir de la cual la convocatoria y

el que se especifican los datos mas esenciales

sus bases se encuentran disponibles de

1.2 Contenido para permitir la libre participacion de los forma electrénica en el sistema

interesados, asi como, el plazo o la fecha para informatico de que se trate.

1 3 Formalidades adquirir las bases e inscribirse en el concurso. e Junta de aclaraciones: Se detalla el dia,

hora y lugar en que se llevard a cabo

esta etapa..
1.4 Efectos . P o i )
1.2 CONTENIDO e Caracter de la licitacién: Se informa si la
convocatoria acepta propuestas
1.5 Bases : oA ; -~ . . .
e Numero de licitacién: Cada convocatoria electronicas, si es de caracter nacional o
contiene un numero que la identifica, internacional.
1.6 Anexos mismo que se divide de la siguiente En cuanto a los medios por los que se
forma: puede llevar a cabo los procedimientos
v’ Clave de la dependencia pueden ser electrénica, presencial y
. o _ mixta; en cuanto a los bienes o
v Numero de licitacion del afio en i
productos y caracter de los proveedores
curso . . .
pueden ser nacionales e internacionales.
v Afio en curso e Presentaciéon y apertura de las
propuestas: Sefala el lugar, dia y hora
Ejemplo: LPL 531290001-007-10 en la que se recibiran los sobres
cerrados con las propuestas
 Descripcion de la licitacion: Breve e Lugar de los eventos: Cada convocatoria
, explicacién del producto., servicio u debe sefialar el lugar en especifico
(2 obra que se concursa, por lo general los donde se llevaran a cabo todas las

detalles se encuentran en las bases de

etapas del procedimiento, junta de

las convocatorias. aclaraciones, presentacion y apertura de

Volumen de la licitacion: Se indica la

propuestas.

cantidad y las unidades en las que se



Ejemplo de una licitacion publica

INnternacional
PEMEX EXPLORACION Y PRODUCCION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DEL
ACTIVO INTEGRAL BURGOS DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS
RESUMEN DE CONVOCATORIA No. 0092010 i No. de Licitacion

e conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se convoca a los
teresados a participar en la licitacion pablica internacional nimero 18575109-009-10, que se realiza bajo la
obertura de tratados celebrados entre México y otros paises, cuya convocatoria que contiene las bases de
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articipacion estdn disponibles para consulta en Internet: hitp.//compranet.gob.mx, o bien, en el edificio del
epartamento de Recursos Materiales, A.|B. en boulevard Morelos y calle Tamaulipas (puerta nimero 5
. irea de talleres) sin nimero, colonia Rodriguez, codigo postal 88630, Reynosa, Tamaulipas, teléfonos 01 Descripcion de la
Volumen de la 899) 900-0475 y 909-0476, los dias de lunes a viernes, del afo en curso de 8:00 a 14.00 horas L: e
licitaciéon licitacion
< de ,gn'g‘ Suministro e instalacion de llantas, ca
3 ) Y AR elAlB
. L8 o] Los detalles se determinan en la propia convocatoria
Publicacion 10/06/2010
P o 0 S 28/06/2010, 10:00 horas
Electronica SR | No habra visita a instalaciones =y =
21/07/2010, 9:00 horas - Presentacion y
ihtarda REYNOSA, TAMPS., A 10 DE JUNIO DE 2010 apertura de
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALE propuestas
aclaraciones DEL ACTIVO INTEGRAL BURGOS
ING. JOSE LUIS ADAME RAMIREZ
RUBRICGA Lugar de los
(R.- 307596)
eventos

Firma y cargo del
funcionario

Ejemplo de una licitacion publica
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Primero la entidad requirente o convocante elabora las
bases y después se hace el anuncio publico
(convocatoria). Son dos actos separados.

1.3 FORMALIDADES

Todas las convocatorias deben contener
la fecha, lugar y el funcionario que las firma, asi
como debe aparecer que han sido firmadas
autégrafamente por el funcionario. Toda
convocatoria debe de publicarse con las
formalidades que establezca la ley y por regla
general en un 6rgano de difusion oficial, tal es el
caso del DOF, con independencia de que también
se publique en periddicos de circulacion local o
nacional.

1.4 EFECTOS

Marca el inicio del procedimiento de
licitacién, sefala el plazo para adquirir las bases
de la convocatoria, obliga a la unidad compradora
a realizar el procedimiento de licitaciéon, salvo las
causas de suspensidon o cancelacion que se
sefialen en las bases y en la normatividad, el
contenido las bases debe ajustarse al de la
convocatoria.

1.5 BASES

Es el documento que contiene los requisitos
detallados de participacién a una licitacion. Son
las instrucciones a seguir en un concurso.

Se estructura de la siguiente forma:

1. Datos de la unidad convocante: quien
convoca y su fundamento legal.

2. Calendario del procedimiento sefialando
los dias, horas y lugares para que se
efectle cada etapa de la licitacion.

3. Objeto de la licitacion: descripcion  del
producto a comprar, servicio u obra a
contratar (los detalles de los bienes y
servicios u obras vienen en los anexos vy
cada base contiene un anexo técnico).

4. Especificaciones técnicas.

5. Formas de entrega de productos vy
prestacion de servicios.

6. Garantias

7. Requisitos legales, administrativos vy
contables, tales como:

O Permisos, licencias y registros.
O Cartas de apoyo

O Certificados de calidad
Contratos y cartas de experiencia
Documentacion fiscal y contable
(estados financieros,
declaraciones de impuestos, etc.)
8. Propuestas: forma de integrar y presentar
propuestas, contenido de sobres.
9. Sistemas o formas para la calificacion de
propuestas
10. Procedimiento para el fallo definitivo
11. Causas de descalificacion de proponentes
12. Tipo de contrato o formato de contrato
13.Reglas en caso de controversias, por
incumplimiento e interpretacion del
contrato.
14. Suspensioén y cancelacion de concurso
15. Por contrato
16. Inconformidades
17. Anexos: técnicos, econdmicos, formatos
de acreditacién y personalidad, de
integridad, pago de contribuciones y
practicas anticompetitivas.

*Ver Esquema / llustracion 2. Pagina 5.

1.6 ANEXOS

Serie de formatos que se incluyen en las
bases de cada convocatoria para facilitar a los
participantes la integracion de sus propuestas con
los requisitos establecidos por la convocante.

En cada concurso varia el tipo y nimero de
anexos, por regla general, todos deben de ir
firmados por el representante legal de la empresa
concursante, asi como, senalar el nimero de la
licitacion. Debe contener las leyendas solemnes
establecidas en las bases de la convocante. Se
debe de revisar perfectamente los anexos para
que estén completos.

Ejemplo: Anexos que contengan la frase “bajo
protesta de decir verdad”, membretes y sellos de
la empresa, datos de escritura publica en caso de
acreditacion de personalidad.



CONVOCATORIA

CALENDARIO
DEL PROCEDIMIENTD| O3

1

17 DATOS DE LA
CONVOCANTE

16 ANEXOS

INCONFORMIDADES oBJETO 3

DE LA LICITACIAN

POR CONTRATO

15

SUSPENSION Y CANCELACIAN ESTRUCTURA
a

DE CONCURSO DE LAS BASES

14

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

13 REGLAS EN CASD DE
CONTROVERSIDAS TiPo 0 FormaTo | ] 2
DE CONTRATO

CAUSAS DE DESCALIFICACION
ot ronenTes
11
S %
a
SISTEMAS O FORMAS L’I’
e e acan BE 3 FORMAS DE ENTREGA
f DE PRODUCTOS
:
S
s 5
10 rroceomiento para et N
FALLD DEFINITIVO 8 N
N
A
:
6
| RevUISTOS LeoaLcs, AoMINISTRATIVOS
oonrames
C N V C A T R I A
LITIS CONSORCIO, S.C. ES UNA PUBLICACION DE
Somos una Firma de

abogados con  amplia
experiencia en el dmbito
administrativo. En mds de 12
anos, nos hemos enfocado LITIS
a la prestacién de servicios
especializados en materia
administrativa, tanto en el
sector publico como privado.
Para nosofros, es una
prioridad mantenernos
actualizados en los temas
que pudieran causar
menoscabo en los negocios
de nuestros clientes, por lo
que la proactividad que
nos distingue contribuye a

Litis Consorcio Cuéllar, Romero &
Asociados.

Presidente | Francisco Cuéllar Ontiveros
Director general | Diego Romero Velasco

blindar y fortalecer todas las
dreas de negocio de nuestros
representados.

Investigaciéon y redaccion | Francisco
Cuéllar Ontiveros, Itzia Maria Herndndez
Rodriguez & Gloria Viniza Cruz Toledo.

En Litis Consorcio, nuestro

compromiso es ofrecer L o ;
representacién de  primer Diseno Editorial | Maria Teresa Jasso
nivel en asuntos de gran Barajas

complejidad garantizando la
satisfaccion total de nuestros
clientes.
Nuestro servicio profesional

LITIS CONSORCIO

comprende la atencion
de todo tipo de procesos Av. Pablo Neruda 2886 Piso | int. 4a
relacionados al Ambito Col. Pre C.P. 445430
administrativo 'y a nuestras Tel.(0133) 36789217 Fax (33) 3478
cinco dreas de prdctica: Guadalajara, Jallsco
Energia, Contratacion
gubernamental,  Desarrollo
Urbano, Medio Ambiente y
Nel[UeR

videncigQ

Naclonal 01 800 70
internaclional +52 344 433 9072

5410
México, D.F,




